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CURSO PROFISSIONAL
GESTÃO E PROGRAMAÇÃO DE 

SISTEMAS INFORMÁTICOS 
	Componentes de Formação
	Disciplinas
	Horas de Formação **

	
	
	10.º ano
	11.º ano
	12.º ano
	Total

	Sociocultural
	Português
	124
	124
	72
	320

	
	Língua Estrangeira – Inglês
	76
	96
	48
	220

	
	Área de Integração
	100
	120
	-
	220

	
	Tecnologias da Informação e Comunicação
	100
	-
	-
	100

	
	Educação Física
	47
	47
	46
	140

	Sub-total
	447
	387
	166
	1000

	Científica
	Matemática
	100
	100
	100
	300

	
	Física e Química
	100
	100
	-
	200

	Sub-total
	200
	200
	100
	500

	Técnica
	Sistemas Operativos
	87
	52
	-
	139

	
	Arquitectura de Computadores
	106
	40
	-
	146

	
	Redes de Comunicação
	102
	50
	65
	217

	
	Programação e Sistemas de Informação
	142
	186
	270
	598

	
	Estágio
	-
	180
	420
	600

	Sub-total
	437
	508
	755
	1700

	Total
	1084
	1095
	1021
	3200


O Técnico de Gestão e Programação de Sistemas Informáticos é o profissional qualificado apto a assegurar a organização e execução de actividades de secretariado no apoio à chefia/direcção, bem como de actividades de secretariado relativas ao funcionamento geral de uma empresa ou serviço público.
Algumas das actividades desempenhadas por este técnico são:
- Executar tarefas inerentes à gestão e organização do secretariado de uma empresa ou serviço público;

- Planear e organizar a rotina diária e mensal da chefia/direcção, providenciando pelo cumprimento dos compromissos agendados;

- Assegurar a comunicação da chefia/direcção com interlocutores, internos e externos, em língua portuguesa e estrangeira;

- Organizar e executar tarefas relacionadas com o expediente geral do secretariado da chefia/direcção;

- Organizar os documentos contabilísticos em função do seu conteúdo;

- Arquivar os documentos relativos à actividade contabilística;

- Utilizar as aplicações informáticas e a Internet na elaboração, organização e pesquisa de informação.
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